四技資管專題-商繫LineBot 教職員使用說明會
     
    日期:2019/11/11                體驗對象：教職員工                講解人員：全體組員
	※活動簡介

本次說明活動主要讓教職員體驗「商繫」LineBot之各項功能。

	課程地點:承曦樓703電腦教室
	活動時間12:20-13:30

	12:00-12:10 報到、發放教學資料(1)

	12:10-12:30簡報說明（2）

	12:35-13:10使用教學(3 )

	13:10-13:20意見反饋(4 )

	13:20-13:30 緩衝時間


二、細項說明
※當天所有組員需提醒體驗之教職員攜帶手機
(1) 教學小卡(老師到之前放好在桌上)
  (2)佳玉、俊德 (介紹前言與背景動機－前三張PPT)
  講解完後請老師們掃描教學小卡上的QRcode
  從加入好友後介紹歡迎詞及四個主要功能之簡單描述
  請老師們登入帳號(特別告訴大家說有綁北商校園帳號，因此有些功能僅提供教職員使用!)
(3):
	孟勳、得勝（主）
	佳玉、俊德（副）

	· LineBot 查詢功能
(3.1)按鈕式
(3.2)關鍵字(給兩三種組合呈現) 
· LineBot 收藏分機 查看收藏分機
· LineBot 活動乎你知(現場推一則活動，讓老師們即時收到最新推播)
· 並且告知可以在此頁面進行報名(提點說提高這個報名系統的曝光度)
· LineBot 快速連結 (簡單介紹常用連結，重要提點聯絡我們)
· 網頁查詢功能(介紹在一般行政進行同時也能夠運用電腦查詢及收藏)
· 網頁教職員專區展示匯出分機表功能
	· 過程拍照
· 輔助老師們操作


(4):全體 記錄反饋以及回答

[bookmark: _GoBack]三、使用流程
加入商繫Linebot後可看歡迎詞，進行Google登入後，介紹本服務主要分為四大項功能。

（1） 查詢分機
按鈕式查詢
· 點選查詢分機後會出現使用提示後，請使用者選擇台北、桃園校區。
· 選擇校區後會列出五種分類，可依欲查詢之人員的單位以及屬性做判斷點選。
（EX:隸屬於資管系之職員為日間部教學or進修部教學）
      關鍵字查詢
· 如您無法判斷可直接使用鍵盤輸入字詞，關鍵字搜尋也支援多字詞組合。
➠字詞類別『校區、學制、單位、部門、組別、人名』
➠字詞組合(例如：#日間 資管系、#桃園 商創)
您欲找尋之人員會以卡片列表方式呈現，同時卡片上的分機號碼、連絡信箱，皆可分別點選進行手機撥打與發送email。

（2） 活動乎你知
· 點選後會轉跳至『北商大活動報名系統』，即可查看相關校內活動且報名。
· 每當『北商大活動報名系統』發佈一筆新活動，同時會推播至本服務通知使用者。

（3） 快速連結
點選後會顯示三項連結『1.聯絡我們、2.行事曆、3.校務行政管理』
1.跳轉至『聯絡我們』頁面，文字輸入方式將您所遇到的問題申報給管理員，並且可以在此頁面收到管理員的回覆。
2.跳轉至教務處各年度之行事曆網頁。
3.跳轉至『國立台北商業大學校務行政管理系統』
（4）查看收藏分機 
· 在輸入框輸入『收藏分機 {分機碼}』(例如:收藏分機 6000)即可將常用分機收藏起來。
· 點選『查看收藏分機』跳轉至本服務頁面即可查看所有收藏分機的列表。
